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Guía de postulación becas de Ayudantía de 

Investigación mediante SIGEVA 

Para postularte a una Ayudantía de Investigación tenés que hacerlo a través del Sistema 

Integral de Gestión y Evaluación de la UNRC (SIGEVA-UNRC). 

Comencemos… 

Si aún no tenés un usuario empezá por registrarte con tus datos en SIGEVA - UNRC 

 
 

Si ya tenés usuario y contraseña completá los datos para ingresar 

 
 

Una vez que ingreses vas a encontrar dos opciones: 

 
 

Con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” vas a poder cargar los datos 

de tu Currículum Vitae (CV). Esto podés hacerlo en cualquier momento, independientemente 

https://unrc.sigeva.gob.ar/
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de si hay una convocatoria abierta o no. Te recomendamos mantener tu CV actualizado en 

SIGEVA-UNRC. 

 

Aquí podrás encontrar la guía de usuario y el Manual de uso de BANCO DE DATOS DE 

ACTIVIDADES CyT con más detalles. 

 

Si ya tenías tus datos en CVAR o en otro SIGEVA, aquí encontrarás una Guía de 

Sincronización desde SIGEVA-CONICET y CVAR. 

Cómo postularte a una beca 

Ingresando a SIGEVA-UNRC, seleccioná el rol “Usuario presentación/solicitud”. 

 
 

Ahora buscá la solapa “Convocatorias” y luego “Convocatorias vigentes”. En la sección 

“Beca” vas a encontrar todas las convocatorias disponibles a las cuales te podés postular. 

Tené en cuenta que solamente podés postularte en una categoría. 

Elegí la convocatoria y presioná el botón “Postular”. 

 
 

Revisá las condiciones y confirmá la selección para poder postularte. 

 
 

https://www.unrc.edu.ar/unrc/cienciaytecnica/docs/sigeva/Manual-Banco-de-Datos-C-y-T_v4.pdf
https://www.unrc.edu.ar/unrc/cienciaytecnica/docs/sigeva/Manual-Banco-de-Datos-C-y-T_v4.pdf
https://www.unrc.edu.ar/unrc/cienciaytecnica/docs/sigeva/SIGEVA-Guia-de-Sincronizacion_v2.pdf
https://www.unrc.edu.ar/unrc/cienciaytecnica/docs/sigeva/SIGEVA-Guia-de-Sincronizacion_v2.pdf
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Pantalla Principal 

La pantalla principal de la postulación es como la que se muestra a continuación: 

 
 

En la esquina superior derecha vas a ver la “Fecha Límite de la Presentación”. Tené en 

cuenta que a partir de esa fecha ya no se podrá completar la postulación. 

La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones: 

● Solicitud 

● Trayectoria 

● Archivos adjuntos 

● Presentación 

● Seguimiento 

 

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de ítems que tenés que completar para 

poder realizar la presentación. 

 

A medida que vayas completando y guardando los datos de los ítems de las secciones 

“Solicitud”, “Trayectoria” y “Archivos Adjuntos”, se irá cambiando el estado de “Sin 

Datos” a “Ok” o “Con datos”. Podés completar estas pantallas en cualquier orden y en una 

o varias sesiones de trabajo. 
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El área central contiene el botón que te permite realizar la presentación en forma electrónica, 

e imprimir los formularios válidos para presentar. Una vez enviados electrónicamente los 

documentos, sólo podrás visualizarlos, pero ya no podrás modificarlos. Teniendo en cuenta 

lo anterior, el sistema te permite visualizar e imprimir la carátula y el formulario con los datos 

registrados y obtener las impresiones preliminares o borradores rotulados con el título: “no 

válido para presentar”. 

 

Después de verificar los datos registrados, podés enviar tu postulación utilizando el botón 

“Enviar Presentación”, dentro del plazo establecido para la presentación electrónica.  

 

En el área inferior de la pantalla principal vas a poder ver y monitorear el estado de avance 

del trámite.  

Solicitud 

En la sección “Solicitud” vas a poder ingresar tus datos personales, en las pestañas de 

“Identificación” y “Dirección residencial”. 

 

En “Lugar de Trabajo Propuesto” tenés que seleccionar el lugar de trabajo, que debe 

corresponder con el lugar de trabajo del director del plan propuesto. Para ello tenés que 

buscar la Universidad, por ejemplo escribiendo “cuarto”, y luego seleccionar la Facultad y el 

Departamento correspondiente.  
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Luego completá los detalles del lugar de trabajo y de la máxima autoridad que avala la 

presentación. 
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En “Datos Académicos” completá la información sobre tu proyecto de beca (deben coincidir 

con los datos que completes en el archivo “Plan de trabajo”) 

 
 

Para agregar a tu director y codirector (si corresponde) tenés que enviarle a la/s persona/s 

elegida/s el número de trámite que aparece en la pantalla principal.  
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Con ese número, ellos deben vincularse a la presentación accediendo a SIGEVA con su 

usuario y contraseña, en la sección “Usuario banco de datos de actividades de CyT” ⇒ 

“Trámite”. Una vez ingresado el código, deberán presionar sobre el botón que dice 

“Aceptar”. Se le solicitará una confirmación de la asociación, la cual le mostrará el nombre 

y apellido del postulante a la beca. Si el nombre mostrado es correcto, deberá confirmar la 

asociación. 

 

Una vez realizada la vinculación, tenés que elegir el rol de cada persona y habilitarla. 
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Para finalizar esta sección, completá el campo “Aspecto ético” según corresponda a las 

características del plan de trabajo. 

 

Trayectoria 

En la sección “Trayectoria” vas a encontrar los datos correspondientes a tus antecedentes 

académicos. Podés cargar estos datos aquí o en “Usuario banco de datos de actividades 

de CyT”. Aquí podés completar todo lo correspondiente a tu CV, de acuerdo a los 

antecedentes que tengas. Sin embargo, es fundamental que completes lo correspondiente a 

la carrera que estás cursando (en “Formación”) y al proyecto al cual se vincula tu beca (en 

“Financiamientos”). 

 
 

En “Formación” ⇒ “Formación académica” ⇒ “Nivel universitario de grado” completá 

los datos de la carrera que estás cursando. En “Informaciones adicionales” completá: 

Código Carrera, Año de Plan, Versión, y Duración de la Carrera (en años). 
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En “Financiamiento” ⇒ “Proyectos de I+D” tenés que agregar los datos del proyecto al 

cual se vincula la beca. 
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Archivos adjuntos 

En la sección “Archivos adjuntos” tenés que subir los archivos solicitados por la 

convocatoria:  

 
 

Plan de trabajo: Descargá el archivo “Plan de trabajo” desde la página web de la 

convocatoria, completalo y subí el archivo en formato pdf. 

Rendimiento académico: lo obtenés desde el SIAL (opción: “materias aprobadas y 

desaprobadas”) de la carrera por la cual te postulás. Subí el archivo en pdf. 

Constancia CUIL: obtenida de la página de ANSES. Subí el archivo en pdf. 

Curriculum vitae: tu CV completo, en formato pdf. 

Certificados digitalizados:  subí copia digital en pdf que certifique todos los antecedentes 

que hayas completado en la sección “Trayectoria” y que respalden los datos de curriculum. 

Solicitud admisibilidad director: solamente para el caso de los directores que no se 

encuentran categorizados. Podés descargar la Nota modelo para solicitud de admisión desde 

la página web de la convocatoria. 

 

Una vez finalizada la carga de datos y de los adjuntos, y verificada la información, deberías 

ver la pantalla de la siguiente manera: 
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Presentación 

Para realizar la presentación presiona “Enviar Presentación”.  

 
 

Tené en cuenta que luego de enviado ya no podrás realizar modificaciones a la postulación. 

 
 

 

Una vez enviado, en la sección “Seguimiento” vas a ver que el estado cambia de 

“Abierto” a “Enviado”. 

 
 

 
 
Una vez que se controle tu presentación, pasará a estado “Presentado Completo” 
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Y una vez evaluado tendrás la resolución de tu postulación 

 
 

 

 

Director/Codirector de Beca 

Para la postulación a Beca de Ayudantía de Investigación, en cualquiera de sus categorías, 
el director y/o codirector de beca debe tener completos y actualizados sus datos académicos 
y de trayectoria en Banco de datos de actividades de CyT en su SIGEVA-UNRC 

 

 
 

Con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” deben cargar los datos de su 

Currículum Vitae en SIGEVA-UNRC.  

 

Aquí pueden encontrar la guía de usuario y el Manual de uso de BANCO DE DATOS DE 

ACTIVIDADES CyT con más detalles. 

 

Si ya tienen sus datos en CVAR o en otro SIGEVA, aquí encontrarán una Guía de 

Sincronización desde SIGEVA-CONICET y CVAR. 

 
Además, deben vincularse a la presentación accediendo a SIGEVA con su usuario y 

contraseña, y en la sección “Usuario banco de datos de actividades de CyT” ⇒ “Trámite” 

ingresar el código de trámite brindado por el postulante a beca, como se indicó antes. 

https://www.unrc.edu.ar/unrc/cienciaytecnica/docs/sigeva/Manual-Banco-de-Datos-C-y-T_v4.pdf
https://www.unrc.edu.ar/unrc/cienciaytecnica/docs/sigeva/Manual-Banco-de-Datos-C-y-T_v4.pdf
https://www.unrc.edu.ar/unrc/cienciaytecnica/docs/sigeva/SIGEVA-Guia-de-Sincronizacion_v2.pdf
https://www.unrc.edu.ar/unrc/cienciaytecnica/docs/sigeva/SIGEVA-Guia-de-Sincronizacion_v2.pdf

